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Az Orlai Petrics Soma Konyvtar, Muzedlis Gyiijtemény és Miivel6dési Kozpont
Konyvtari  Gytjtokori  Szabdlyzata, a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat
mell€kleteként, meghatdrozza az intézmény gylijteményszervezésének alapvet
elveit.

Magaba foglalja az gylijtemény gyarapitdsdt és tervszer(i apasztdsat, melyek
egyiittesen forméljék az 4lloményt.

A konyvtdr dltaldnos gyjtékorii nyilvanos vdrosi kényvtar, alapfeladatait az 1997.
évi CXL torvény hatdrozza meg, eszerint biztositja Mezéberényben €16k konyvtari
ellatdsat.

I. A konyvtar gyiijteményszervezési elveit meghatdrozo tényezék

® ameglévo dokumentumallomany

e a felhaszndlék konkrét €s latens igényei az informdciék szolgaltatdsdval
kapcsolatosan

e az intézmény és a szakteriilet kiildetésnyilatkozatai, valamint az alapit6
okiratban, valamint a Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatban megfogalmazott
alapvetések

® a konyvtari jogszabdlyi hattér (A nyilvdnos konyvtari ellatdsrél sz6l6 1997. évi
CXL. torvény vonatkozé rendelkezései, a meghatdrozé nemzetk6zi ajanldsok, az
UNESCO kapcsol6d6 nyilatkozatai, elvardsai, az IFLA kozkonyvtéri szolgalatrdl
sz0106 irdnyelvei €s A magyar konyvtarossag etikai kédexe)

a tArsadalom egészét érint6 aktualitdsok

a lakossdg nemzetiségi Osszetétele

helyi adottsdgok, elhelyezési koriilmények

a konyvtart koriilvevo kdzvetlen tdrsadalmi kdrnyezet sajitossdgai

a konyvtari rendszeren beliil elfoglalt helye

a kornyezetében taldlhaté konyvtarak dlloményai

a koltségvetési forras

nemzetkozi és hazai kulturdlis, oktatdsi, kozmiivel6dési és technikai trendek

II. A gyiijteményszervezés altaldnos elvei

A kOnyvtdr gyljtékori szabalyzata azokra a funkcidkra épiil, amely a konyvtér
tevékenységét jellemzik. Az Orlai Petrics Soma Kényvtar, Muzedlis Gylijtemény €és
Miivelddési Kozpont konyvtdra éltalanos gytjtékorl, nyilvénos, kozmiivelddési
funkcidkkal is rendelkezd telepiilési konyvtdr, arra hivatott, hogy kielégitse a
varosban jelentkez6 nem specidlis igényeket. Specidlis igények kielégitése szorosan
vett, részleteket tartalmaz6 szakirodalom kényvtarkozi kolesonzés ttj4n biztosithato.

Karbantartdsi szempontok szerint a konyvtér torekszik j6 fizikai 4llapotu, korszerii
tartalmud, szabad polcon taldlhaté dokumentuméllomany kialakitdsdra, valamint a
gyUjtemény dinamikus gyarapitdsdra és apasztédsara,

Hozzdférési szempontokat figyelembe véve az dllomény nagy részéhez nyilvénos,
szabad polcos hozzaférést biztositunk (beleértve a kézikonyvek, segédkonyvek és a
helyismereti dokumentumok részlegét is).



A konyvtar gyijtékore:

- a nemzeti konyvtermelés alapveté miivei

- magyar nyelvl kézikonyvek

- tobbféle periodika

- audiovizudlis, elektronikus anyagok

- a helytorténeti gyljtemény egyéb dokumentumai (plakétok, kisnyomtatvanyok,
elektronikus dokumentumok stb.)

A gytijtékorbe csak a konyvtdri haszndlatra alkalmas formdban megjelend
dokumentumok tartoznak. Magédnhasznalatra kiadott miivek (pl. munkafiizetek,
kifestok stb.) nem tartoznak a gytijt6korbe.

Megdrzési kotelezettség teljes kortien a helyismereti részleg dokumentumaira
vonatkozik — ezeket a konyvtér igyekszik minél teljesebben archivélni €s feltarva a
Textlib-ben és a helyismereti adatbdzisban szolgaltatni.

IIL. A gyiijteményszervezés szempontjai és a gyiijtemény tagozédasa

A gylijtés minden ismeretdg alapirodalmdra kiterjed, de teriiletenként, illetve
informé4ci6hordozénként kiilonbozik a gytjtés mértéke €s melysége.

1. Formai szempontok (dokumentumtipusok)

1.1. Papiralapti dokumentumok: konyv, idoszaki kiadvany, térkép,
aprényomtatvany, kézirat, szakdolgozat, fénykép, fénymasolat

1.2. Nem papiralapd dokumentumok: videoszalag, CD, DVD, CD-ROM, egy¢b
digitalis tartalmak

ko

. Nyely

valogatva: magyar nyelven megjelené dokumentumok
erdsen valogatva: német, szlovdk (nemzetiség nyelvei) €s a nyelvtanuldst segito
anyagok

3. Megjelenési ido

valogatva: napjaink + el6z6 harminc év
- erfsen védlogatva: 1945 utdn megjelent irodalom az el6z6hoz igazodva
megjelenési idére tekintet nélkiil: helyismereti dllomény

4. Példdnyszamok

Példanysz4mok kialakitdsa aktudlisan a méar meglévo dllomdany, egy-egy mii kiadésai
és a véarhat6 kereslet fliggvényében torténik.

Osszkonyvtéri szinten egy kiaddsbol 1 példany, kivétel a Kotelezd és Helytorténeti
irodalom, valamint a nagyon keresett, tobbszori el6jegyzéssel rendelkez6 miivek (Az
4ltalanos elv szerint a szépirodalmi és szakirodalmi konyvekbél olvasoi igény szerint
1-2 példany, a kotelezé olvasményokbdl 3-5 pld, a helyismereti dokumentumokbdl
1-3 pld.).

5. Megorzési kitelezettség

A Kklasszikus és kortdrs szépirodalmi alapmiivek, a korszert, ért€kes szakkonyvek
hosszd tiavon megdrzenddk, a gyorsan avuld dokumentumok megérzése egyedi
dontés alapjan torténik. Véglegesen a helytorténeti részleg teljes éllomanya
megorzendo.



6. A gyiijtés szintje szerint

Alap, kozép- és indokolt esetben felsészintii dokumentumokat szerziink be minden
tudomdnydg teriiletérdl, de nem teljességre torekvoen.

7. Hozzdférés szerint

Lehetdség szerint biztositjuk a hozzdférést helybenhasznélat és kolcsonzés ttjan.
Toreksziink arra, hogy minden témakorben naprakész és relevans informaéci6 alljon a
felhasznalok rendelkezésére. Az olvasétermi kézikonyvek és az aktuélis periodikak
€jszakdra kolcstnozhetéek. A helytorténet muzedlis jellegli dokumentumai védettek
s csak helyben hasznalhat6ak.

8. Tartalom (ETO szerint)

Az édlloméany gyarapitdsa az ETO (Egyetemes Tizedes Osztdlyozas) szerinti felosztés

alapjdn az aldbbi szempontok szerint torténik:
1.1.) Altaldnos miivek:0
A tudomény és kultidra alapjai, bibliografiak, frastérténet, konyvtértan,
enciklopédidk, dltalanos lexikonok (féleg magyar nyelven), sajtéiigy.
1.2.) Filozdfia, pszicholdgia: 1
Filoz6fia torténet, filozofiai rendszerek, ezotéria, pszicholégia, logika,
erkolestan, esztétika.
1.3.) Vallds, teoldgia:2
Biblia, keresztény €s nem keresztény valldsok és mitol6gia alapmiivei, 4ltaldnos
ismeretterjesztés.
1.4.) Tarsadalomtudomdnyok:3
Szociolbgia, szociografia.
A kozgazdasdgtudomdny, demografia, politolégia, dllamigazgatds, szocidlis
gondoskodds, hadtudomény, néprajz osszefoglald jellegii és a pedagdgiai
irodalom, szabadidd, feln6tté nevelés miuveit szélesebb kérben.
1.5.) Matematika és természettudomdnyok: 5
Kornyezet- és természetvédelem, matematika, fizika, csillagdszat, kémia,
biolégia, foldtudomanyok, dslénytan, ndvénytan, dllattan témakoreit népszertiisitd
mivei.
1.6.) Alkalmazott tudomdnyok:6
Orvostudomany, technika, vezetés, marketing, szdmit4stechnika 4dltaldnos miivei.
Mezbgazdasdg €s ipar alapmiivek, novénytermesztés, kertészet, allattartds, hazi
kedvencek, szakdcskonyvek és egyéb hobbihoz kothetd miivek. Egészségiigy,
természetgydgydszat.
1.7.) Miivészet, Szorakozds, Sport:7
Epitészet, szobraszat, festészet, iparmiivészet, fényképezés, zene, szinhdz- és
filmmiivészet, szérakozés, rekredcid, sport- 4ltaldnos ismeretterjesztés €s aktudlis
témak.
1.8.) Nyelv és irodalom:8
Nyelvtudomany altaldnos miivei, sz6tdrak. Irodalomtudomany: vildgirodalom
torténete, irodalomtorténeti miivek, a magyar irodalom torténete.
A magyar és vildgirodalom alkotésai — klasszikusok és bestsellerek. Kotelezd
irodalmat tobb példdnyban is. A verses €s dramakoteteket erdsen vdlogatva
szerezziik be. Nemzetiség irodalma - német €s szlovak irodalom.
1.9.) Féldrajz. Torténelem. Eletrajz:9
Foldrajzi 6sszefoglalok, utleirasok, utikonyvek, Magyarorszag honismerete,
életrajzi és miivelodéstorténet miivek valogatva.
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Torténelem és segédtudoményai altaldnos ismeretterjesztés — kiemelt teriilet:
Magyarorszag ¢s Eurdpa tortelme.

9. Gyiijtemény egységek

- Felnétt és Gyermek részleg

A konyvtdr igyekszik beszerezni az olvaséi igényekhez igazodva a nemzeti
konyvtermésbél a szépirodalom — kozte a gyermek- és ifjisdgi irodalom — €s az
alapvetd szakirodalom reprezentdnsait, eredeti nyelven gytjti lehetoségeihez képest
a német és szlovak irodalom jelentésebb miiveit.

- Kiilongyiijtemények

Olvasdtermi részleg (kézikonyvek)

Az olvasétermek dlloménya az dltaldnos, kozérdekii €s az egyes tudomdny- €s
ismeretdgakhoz kapcsol6dé alapinformaciékhoz valé hozzéférést biztositja.
Kézikdnyvtar csak a felndtt dllomanyt tartalmazza.

Ide tartoznak a nem kolcsonozhetd lexikonok, enciklopédidk, valamint a
tudomédnydgak kézikonyvei.

Periodika gyifjtemény

Az adott évben megvésdrolt vagy ajandékba kapott periodikdkat csak tdrgyévben
orizziik meg.

A helyismereti s konyvtérosszakmai vonatkozdst id6szaki kiadvanyok teljes korét
megorizziik (Békés Megyei Hirlap, Mezoberényi Hirmond6, 3K, régebbi Konyvtari
Figyel6 €s Konyvtari Levelez0).

A megdrzendd periodikumokat a konyvtar tékdzva tarolja és — lehet8ség szerint -
gondoskodik kottetésiikrol.

Zenei gylijtemény

Kiilonboz6 miifaji és tipusi hangfelvételek (CD), videofelvétel (DVD, egyre
cstkkend videokazetta) €s egyéb elektronikus dokumentumok alkotjak.

Zenei CD éllomanyunk konnyii- és komolyzenei alkotdsokat tartalmaz: klasszikus
miiveket és er6sen valogatott kénnylizenei anyagokat.

Hangoskinyv  dllomdnyunk minden témédt felolel - klasszikus —miiveket,
gyermekeknek sz6l6 miveket €s verses kiadvanyokat.

DVD filmek terén a klasszikus miivek mellett népszeri, kozkedvelt filmeket,
meséket, ismeretterjesztd- €s dokumentumfilmeket szerziink be hasznal6i
igényekhez igazodva.

Helyismereti gydjtemény

Mez6berényrél, Békés megyér6l szolé dokumentumok (tdrténeti, néprajzi,
gazdasdgi, foldrajzi, statisztikai munkédk, bibliografidk, térképek), irdsok,
szakdolgozatok stb.; mezéberényi, ill. mezdberényi kotodésti szerzok miivei; helyi
sajtétermékek (tjsagok, szérélapok, meghivok stb.) a teljesség igényével; képviselo-
testiileti jegyzokonyvek, elGterjesztések részben nyomtatott, részben digitalizalt
forméban, testiileti iilésekrél késziilt felvételek (videofelvételek, 2011-t61 DVD
lemezen); a Helyi Ertéktar anyaga. A helyismereti gytijtemény része a Helyismereti
(MBER) adatbazis.

Idegennyelvii allomdny

Foként nemzetiségi — szlovdk, német nyelvl szépirodalom és szakkdnyvek, egy€b
nyelvkonyvek, szétarak.

Segédkonyvtar

Jorészt belsd haszndlatra szdnt a konyvtari munkdkra vonatkozé konyvek, fontos
kiadvényok.



IV.

A gyarapitas forrasai

A konyvtar dlloméanyét az alabbi forrdsokb6l gyarapitja:

I. A beszerzések elsé sorban vétel uatjan torténnek a fenntartd altal (a
koltségvetésbdl) biztositott dokumentum-beszerzési keretbdl és az érdekeltségnoveld
tamogatasbol. A vételbdl szarmaz6 gyarapitds magaban foglalja a hazai terjesztoktol,
kiadoktol vasarolt dokumentumokat.

2. Kotelespéldanyként gyljtjiik azokat a dokumentumokat, amelyek a 60/1998. (III.
27.) A sajtétermékek kotelespéldanyainak szolgéltatdsirél €s hasznositdsarél c.
Korm. rendelet alapjan megilletik a kényvtarunkat.

3. A gylijtokor szempontjait figyelembe vevd vélogatds utdn ajandékként vessziik
dlloményba a mdas hazai és kiilfoldi konyvtdrak, intézmények, egyéb jogi €s
maganszemélyek altal téritésmentesen felajinlott dokumentumokat. Az ajandékba
kapott dokumentumok név- vagy becsiilt értéken szintén keriilnek az alloményba.

4. Egyéb forrdsbdl szarmaz6 dokumentumok (pl. timogatés, palyazatok)

A konyvpiacon valé tdjékozédast segiti az Uj konyvek jegyzéke - figyelemmel
kisérjiik tovdbbd a kiadok ajanlatait, akcidkat, folyéiratok kdnyvajanléit és a nagy
konyvterjesztok honlapjait. Beszerzéskor a beszerzési 4r minimalizdldsara
toreksziink.

F6 partnereink:

- Konyvtdrellaté Non-profit Kft.
- Lira Kdnyv-nagykereskedés

- Békéskonyv.hu (Aurora II. Bt.)
- STIKft.

- Magyar Posta

- és egyéb kiad6k, forgalmazok

V. Az allomany nyilvantartasa, feltirasa

VI

A konyvtér tulajdondba keriilt dokumentumokat a 3/1975 (VIIL. 17.) KM-PM sz.
rendeletben foglaltaknak megfelelden nyilvantartdasba veszi és ellendrzi. Az
intézmény az dllomany nyilvantartdsdra a Textlib integralt konyvtari rendszert és a
papiralapu egyedi €s csoportos leltdrkonyveket hasznélja.

Az dllomany ellenérzése

Az alloményellenérzésnek, vagy mds néven reviziénak alapvetd funkcidja a
konyvtari vagyon védelme. A jOl szervezett ellendrzés a vagyonvédelem mellett mas
egyébként fontos konyvtari feladatokat is megoldhat, ill. tdmogathat (a
dokumentumok fizikai allapotdnak vizsgalatit, a dokumentumok tartalmi alapd
feltilvizsgalatat, a feltdrds hibainak kikiiszobolését).

Az dllomanyellendrzés rendjét a 3/1975. /VIIL 17/ KM-PM sz. egyiittes rendelete,
tovabb4 a 22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet /a muzedlis konyvtdri dokumentumok
kezelésével és nyilvdntartdsdaval kapcsolatos szabdlyokroéll hatarozza meg.

Az 4lloményellenérzés lehet jellege szerint iddszaki vagy soron kiviili, médja szerint

folyamatos vagy forduldponti, mértéke szerint reljes korii vagy részleges.

VIL Alloményapasztds

A korszert gytijtemény kialakitdsanak a folyamatos beszerzés mellett fontos része az
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apasztas.

Az édllomény folyamatos fenntartdsa €s épitése kozben a konyvtar kiemelt figyelmet
fordit a selejtezésre - kivonja 4allomdnyab6l az elhaszndlddott, elrongélddott,
foloslegessé valt és az elavult dokumentumokat, valamint a kihasznélatlan adllomany
részek fejlesztését korlatozza.

A konyvtar évente legalabb egy alkalommal apasztja dllomanyat.

Az dllomanyapasztas fajtai:

a) Tervszeri

A tervszeri allomdnyapasztdsa konyvtdr rendeltetésszeri feladatainak ellatasara
elsdsorban tartalmi szempontbdl alkalmatlannd valt dokumentumoknak az
alloméanybdl folyamatosan trtén6 kivonasat jelenti.

Tervszerii dllomanyapasztdsra akkor keriil sor, ha

- a dokumentum tartalmilag elavult, a benne foglalt ismeretanyag tudomanyos
vagy vildgnézeti szempontb6l meghaladotta vilt, vagy

- a dokumentum irdnti olvasdi igény csokkenése miatt a példanyszdm egy része
foloslegessé valt, vagy

- akonyvtér gyljtokore modosult.

A tervszerii dlloményapasztds része a véglegesen nem Orzott folyoiratok évenkénti
kivondsa az alloménybdl.

b.) Természetes elhaszndlodds

- a dokumentum természetes elhaszndl6ddsdn a dokumentum rendeltetésszerii
haszndlatra alkalmatlannd vélasat (elrongyol6dds, megcsonkulds, egyéb sériilések)
kell érteni.

c.) Egyéb okok miatti apasztds

- elhdrithatatlan esemény (vis maior)

- blincselekmény

- behajthatatlan kovetés

- pénzben megtéritett kdvetelés

- megengedhetd hidny (kalo)

- normén feliili hidny.

A brostrdk, propaganda jellegli anyagok hamar elavulnak, ezért ezeket kiilon
nyilvantartdsban vezetve folyamatosan selejtezziik a konyvtarb6l.

A feleslegessé vilt vagy elhaszndlédott dokumentumok kivondsakor a 3/1975.
(VIIL.17.) KM-PM szdmu egyiittes rendelet szerint kell eljarni.

Az apasztasokrol minden esetben torlési jegyzék késziil.

Zaro rendelkezések

l. A konyvtar dllomdnydnak gyarapitdsdhoz sziikséges fedezetet a fenntarté a
koltségvetésben biztositja.

2. Az dllomény szabalyszeri gyarapitasaért az igazgat6 €s a konyvtari gyljteményi
osztéaly vezetdje a felelds.

3. A konyvtar a gyijtokorét, a gylijtést meghatdrozé barmely tényezd valtozasa
esetén feliilvizsgélja, a kivant médositasokat elvégzi.

Hatalybalépés

Jelen szabalyzat a mai napon 1ép hatélyba.

Mez6berény, 2026.04.01. M M
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Szegedi Marfa %, ¥
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