Orlai Petrics Soma Konyvtar,
Muzealis Gyiijtemény és Miivelodési
Kozpont

Ko6zérdekl adatigénylés
rend;jét rogzitd szabalyzat

Hatalyos: 2026. oktdber 1.



Az informécios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan az Orlai Petrics Soma Konyvtar,
Muzeélis Gytijtemény és Milvel6dési Kozpont a kozérdekili adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét az aladbbiak szerint hatdrozza meg:

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Orlai Petrics Soma Konyvtdr, Muzedlis
Gytijtemény és Miivel6édési K6zpont (a tovabbiakban: Orlai haz) kezelésében 1év6 kdzérdeki
adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
altalanos rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabéalyzat targyi hatélya kiterjed az Orlai héz tevékenységével kapcsolatos, miikddése
soran keletkezé kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdeki adat) igénylésére.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Orlai haz valamennyi, adatkezelési feladatokat
ellaté munkavéllaldjara.

3. Ertelmezé rendelkezések

A szabdlyzatban hasznalt fogalmi meghatérozésok tekintetében az Infotv. Ertelmez6
rendelkezései" korében meghatarozottak az iranyadoak.

Az iizleti titok megismerésére a mindenkor hatélyos Polgéri Térvénykdnyvben foglaltak az
iranyadoak.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek teljesitésének rendje

Az eljaras az adatigénylés benytjtasaval indul. A kozérdekli adat megismerésére barki, az
altala vélasztott forméban - irasban, szoban, elektronikusan - adatigénylést nyujthat be. Az
adatigénylésnek kozérthetd, és az adatigényld ltal megjelslt modon kell eleget tenni.

Az irasbeli igényt személyesen az Orlai hazban a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint,
postai iton az 5650 Mezéberény, F6 ut 6. cimre, vagy elektronikusan az opskmm@gmail.com
cimre t6rténd megkiildésével lehet benytjtani. Az igénybejelent6 lapot jelen szabalyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza, az igénybejelentd lap az Orlai haz honlapjarél (www.
orlaihaz.mezobereny.hu) is letdltheto.

Az Orlai hazhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a széban meg nem véalaszolhaté
adatigénylésrol készitett feljegyzést az Orlai héz Iratkezelési Szabalyzatédban foglaltak szerint
iktatni kell.

4.1. Az adatigénylés teljesitése
Az adatigénylésnek az adatigényld 4ltal valasztott formaban, illetve médon kell, a kdzérdeki

adat megismerésére irdnyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb 15
napon beliil eleget tenni.



Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd
napon beliil tdjékoztatni kell.

Az elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
e az adatigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
e az igényelt adat az Orlai hdz honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra hozatalra kertilt,
e az igény az Orlai haz eljaraséra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az adatigényl6t
tajékoztatni kell arr6l, hogy igényének teljesitésére irasban kertil sor.

Az adatigénylét az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az
adatigényl6t az Infotv.-ben rogzitett jogorvoslati lehet6ségekrol valé téjékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kivetd 15 napon beliil irdsban vagy ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikusan értesiteni kell.

4.2, Az adatigénylés koltségei

Az igényelt kozérdekii adatot tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, az
adatigényld mdsolatot kaphat. A k&zérdek(i adatokat tartalmazé madsolat készitéseert
koltségtérités 4llapithatd meg, amelyet a kozérdekdi adat iranti igény teljesitéséért
megéllapithatd koltségtérités mértékér8l szol6 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletre
figyelemmel kell megéllapitani. A kozérdekli adatrél készitett masolatért fizetendd
koltségtérités mértékét e szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A vérhaté koltségtérités Osszegét az adatigényldvel elére kozolni kell. Az adatigénylés
kizdrolag a megallapitott koltségtérités, adatigényld 4altal torténd megfizetését kdvetSen
teljesithetd.

A koltségtéritést banki atutalassal kell az Orlai haz Kereskedelmi és Hitelbank Zrt.-nél
vezetett 10402142-50494852-50521004 szdmu szdml4jéra befizetni, vagy a héazi pénztarban
torténd befizetéssel teljesiteni a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint.

Az elektronikus formaban rendelkezésre all6 adatokrdl az Orlai haz téritésmentesen biztositja
{rasvédett masolat készitését, amennyiben a tovabbitést az adatigényl6 elektronikusan kéri.

5. Adatvédelmi elirasok

Az Orlai haz altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni.

Az adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigénylés teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kdvetben az adatigényls személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.



Az Infotv. 27. § értelmében a kozérdekii adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak
meghatarozéasaval - torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iild6zése vagy megeldzese érdekeben;

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hat6sagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

Az Orlai haz feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld eljards soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezését6l szamitott tiz
évig nem nyilvanos, kivételt képez ez aldl az adott eljarasban iigyfélként részt vett személy
megismerési joga.

Ha megallapithat6, hogy az adatigénylé 4ltal kért adatok nem hozhaték nyilvanosségra, ugy
az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatssal egyiitt értesiti.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokair6l az Adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31. napjdig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetésére kijelolt szervezeti egység a gazdasagi iroda.

6. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2026.o0ktéber 1. napjén 1ép hatalyba.

Mezéberény, 2026. szeptember 23.
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1.sz. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelentd lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:
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Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adatkérés idopontja: .....oceevviniininnanns SSus sniRuRTRER
Az adatkérés teljesitésének médja (kérjiik, alahuzdssal jelolje):

a) Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek

b) Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.

¢) Az adatokré]l masolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n).
d) Az adatokrol elektronikus uton kérek tdjékoztatast.

Csak mésolatok igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatot!

Az elkészitett masolatot

a) személyesen veszem at,

b) postai uton veszem at,

¢) e-mail cimen keresztiil kérem biztositani,

a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezé médon kérek €rtesitést:
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Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltség
(fénymasolas, nyomtatés, adathordozé koltsége) meriil fel, azt az Orlai héz éltal kiallitott
szamla ellenében megfizetem, vagy a befizetést igazold atutaldsi bizonylatot bemutatom.



A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért (masolat)
fizetend 6 koltségtérités

1. Papir alapi masolat esetében:
Fénymadsolas és nyomtatas koltsége:

fekete-fehér A/4 egyoldalas 35,- Ft/oldal
fekete-fehér A/3 egyoldalas 60,- Ft/oldal

szines A/4 egyoldalas 205,- Ft/oldal
szines A/3 egyoldalas 405,- Ft/oldal

2. Elektronikus masolat esetében:
CD lemez koltsége: 340,- Ft/CD

DVD lemezkéltsége: 645,- Ft/DVD

Az arak az Afat tartalmazzak!
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